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Opret en debitor  

Gå i  →  Vælg hvilken type debitor der skal oprettes.  

 

Sæt evt. flueben i ’Vis inaktive’ i bunden af listen med debitorer, for at se om debitoren allerede skulle være oprettet, men 

blot er inaktiveret. Findes debitoren i blandt de inaktive debitorer, aktiveres denne.  

 

 

Har man brug for at oprette en debitor følges nedenstående:  

     

Opret Kommune:  
Vælg ’Kommune’ i drop-down menuen og klik på ’Opret’  

                                    Vælg kommunen og klik på ’Opret’  
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Udfyld oplysninger og klik på ’Gem’  

 

Opret ’Andre debitorer’ 
 

Vælg ’Andre debitorer’  
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Klik på ’Opret’ 

 

Udfyld og ’Gem’ 

 


